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1.系统运行环境

1.1系统支持


本系统需在Win2000、winxp、win2003操作系统环境下运行，浏览器版本Internet Explorer6.0或以上版本。
1.2最低硬件配置

支持Windows2000以上的硬件配置。
1.3设置IE


登陆本系统时，将本系统网址加为可信任站点。步骤如下：

1.打开IE浏览器，点击菜单栏的工具选项，在下拉列表中选择[image: image1.png]Internet &0 Q).




[image: image2.png]IED ®BHw
HBETR ) >
WHEOEIEFE)
BRI )

A% ©)
Hindows Update W)

WERTAREE
Eifa
P LR




 

2．在弹出的窗口中选择[image: image3.png]


插页，选择[image: image4.png]


然后点击[image: image5.png]


按钮。
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3．在弹出的窗口中，将本系统网址添加到区域中，点击[image: image7.png]


按钮，再点击[image: image8.png]


即可。
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2.系统操作指南
2.1怎么登录系统

首先登录延安建设规划网，点击办事大厅，进入延安建设规划局电子政务大厅，找到入延安企业工程备案系统，点击进入后，就会显示用户登录界面，如下图所示：
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插入加密锁，点击[image: image11.png]


按钮，就可以进入系统首页。

注：如果不能成功登录，则点击[image: image12.png]


按钮，如下图所示：
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点击之后会弹出以下页面，点击[image: image14.png]IET ®)



按钮，系统会自动运行，如下图所示：
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如果企业首次登录该系统，首先要进入基本信息填写页面，如下图所示：
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图2.1.1

所有带“*”的为必填项，填写完成之后，点击[image: image17.png]T



按钮，进入系统首页。
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2.2系统可以办理的业务

本系统中填写信息的页面，凡带有红色型号“*”的项均为必填项。

该系统能够提供的系统业务菜单如下：
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图2.2.1

2.2.1怎么申请入延工程备案业务

点击图2.2.1中“工程备案”链接，右边显示正在办理的业务列表，如下图所示： 
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图2.2.1.1

点击列表上的“添加”按钮，进入新业务申请页面，如下图所示：
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图2.2.1.2

其中工程名称为必填项。
之前有未办结的业务时，是不允许办理新业务的，点击“保存”按钮会出现下图所示页面：
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图2.2.1.3
否则会进入盖茨业务数据填报页面，如下图所示：
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图2.2.1.4

a.填写基本情况
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图2.2.1.5

b.文件图纸清单
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图2.2.1.6

点击“上传”链接，弹出以下界面，如下图所示：
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图2.2.1.7

点击“上传文件”链接，显示一下页面，如图所示：
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图2.2.1.8

点击“浏览”按钮，可以连接到你文件保存的位置，选择要上传的文件，点击“上传”按钮，文件会显示在列表中。如下图所示：
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图2.2.1.9

注：如果上传的文件有误或其他原因，可以点击列表中的“删除”按钮，把已上传的文件删除。

C．数据上报
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图2.2.1.10

执行数据上报操作，表示申请流程基本结束，用户选择上报部门之后，点击“上报”按钮，直接把数据上报到管理部门审批。
d.打印申请表
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图2.2.1.11

可以根据自己的需求选择打印的东西，如果点击“全部打印”链接，就会把刚才填写的信息全部显示在打印表中。
3.怎么查看申请业务是否审批通过

点击图2.2.1中“已经备案工程查询”菜单项，显示一下页面，如图下图所示：
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图3.1

查看它办理的状态，就可以查看到改业务是否审批通过。
4.单位基本信息变更后可以在哪里维护

企业登录时，首先就已经录入了单位基本信息，如果要对信息进行修改，可以点击图2.2.1中“单位信息维护”链接，修改后保存即可。
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图4.1
5.什么情况下可以上报

1.信息输入完整，并且能成功保存。

2.选择了上报部门，并且前面几项信息都填写完毕之后可以点击[image: image33.png]


按钮进行上报操作。如图所示：
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图5.1

3.当之前申请的业务都办结之后，才能申请下一项业务。
6.上报以后，企业还能修改资料吗

1.审批部门打回企业后，企业可以对以前上报的信息进行修改。

2.企业已经上报，审批部门还没有接件的情况下，企业可以撤销上报，然后对数据进行修改。
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图6.1
3.没有上报之前企业可以对已经申请的业务进行删除，如图所示：
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4.管理部门审批完成的数据，企业只能对其进行查看操作。
