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1.系统运行环境

1.1系统支持


本系统需在Win2000、winxp、win2003操作系统环境下运行，浏览器版本Internet Explorer6.0或以上版本。
1.2最低硬件配置


支持Windows2000以上的硬件配置。
1.3设置IE


登陆本系统时，将本系统网址加为可信任站点。步骤如下：

1.打开IE浏览器，点击菜单栏的工具选项，在下拉列表中选择[image: image1.png]Internet &0 Q).
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2．在弹出的窗口中选择[image: image3.png]


插页，选择[image: image4.png]


然后点击[image: image5.png]


按钮。
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3．在弹出的窗口中，将本系统网址添加到区域中，点击[image: image7.png]


按钮，再点击[image: image8.png]


即可。
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2.系统操作介绍
2.1怎么登陆系统

2.1怎么登陆系统

首先登录延安建设规划网，点击办事大厅，进入延安建设规划局电子政务大厅，找到机械设备产权单位，点击进入后，就会显示用户登录界面，如下图所示：
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插入加密锁，点击[image: image11.png]


按钮，就可以进入系统首页。

注：如果不能成功登录，则点击[image: image12.png]


按钮，如下图所示：
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点击之后会弹出以下页面，点击[image: image14.png]IET ®)



按钮，系统会自动运行，如下图所示：
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点击[image: image16.png]


按钮之后，进入系统主界面，如下图所示：
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2.2系统可以办理的业务

本系统中填写信息的页面，凡带有红色星号“*”的项均为必填项。

该系统能够提供的系统业务菜单如下：
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图2.2.1
2.2.1怎么办理设备产权登记

办理一次产权登记业务所需要的的业务流程如下：
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图2.2.1.1

首先在图2.2.1中选择“设备产权登记”，进入下图：
[image: image20.jpg]LT P

EREE SIS |

Fz: [2009
SimlEEn: [ FRER





图2.2.1.2

点击“确定”按钮后，弹出下面提示框：
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图2.2.1.3

办理业务之前没有填写企业基本信息时会弹出上面的提示框，点击“确定”按钮后直接跳转到图2.2.1中的“单位信息维护”页面，如下图所示：
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图2.2.1.4

保存后，再进行设备的产权登记业务办理，首先进入“企业信息”页面，如下图所示：
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图2.2.1.5

按照系统的流程，填写办理业务信息，输入所需要的信息并且保存之后，点击“下一步”按钮，进入“机械信息”页面，如下图所示：
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图2.2.1.6

填写完要进行产权登记的设备信息后，点击“保存”按钮，点击“下一步“，进入“负责人签字”页面，如下图：
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图2.2.1.7

其中第一项和第三项必须保持一致，并且也要与图2.2.1.4中填写的法人信息一致。
如果不填写信息，直接点击下一步，系统会给出相应的提示，如上图所示：

负责人签字并且保存完毕后，点击“上报”后，把数据直接上报到管理部门进行审批。
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2.2.2怎么办理设备产权转入

设备产权转入是指其他企业对自己的设备设置为转出状态，并且指定转入企业后，相应的转入企业进入系统后，就可以选择该设备，进行设备转入业务的申请。
点击图2.2.1中的“设备产权转入”，进入下图所示页面：
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图2.2.2.1

此页面列有该企业所办理的产权转入业务信息，可以查看某一次业务的申请情况，也可以撤销或者删除该项业务，点击“选取”按钮查看是否有可以转入的设备，如下图：
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图2.2.2.2
注：办理设备产权转入需要从别的单位转出之后，才能转入。

选择要进行办理的设备后，点击“选定”按钮，进入图2.2.2.1所示页面，点击“上报”按钮就可以对选中的设备进行产权变更业务的上报。之后由相应的管理部门进行审批。
2.2.3怎么办理设备产权转出

点击图2.2.1中的“设备产权转出”，进入下图所示页面： 
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图2.2.3.1

该页面显示该产权企业自己的设备信息，可以对设备产权进行转出，首先选中要转出的设备，然后点击“转出”按钮，弹出以下界面，如下图所示：
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图2.2.3.2

首先要“选定”转入的单位，然后点击“转出”按钮，就完成了对一个设备的转出操作，处于转出状态的设备也可以通过图2.2.3.1“操作”列中的“撤销”按钮取消该设备的转出。
2.2.4怎么办理设备注销

办理一次该业务所需要的的业务流程如下：

点击图2.2.1中的“设备产权注销”，进入下图：
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图2.2.4.1

然后点击“添加”按钮，进入下图：
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图2.2.4.2

点击“确定”按钮后，进行业务办理，首先进入“机械基本信息”页面：
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图2.2.4.3

点击“选择”按钮选择要注销的设备，弹出下图： 
[image: image34.png]ET T F—TT T REE 7 6]




图2.2.4.4

点击“选定”按钮，图2.2.4.3所示页面显示该设备信息，保存后，点击“下一步”，进行负责人签字，同图2.2.1.7所示，最后进行上报操作即可。
3.怎么查看申请业务是否审批通过

可以在温馨提示中看到已上报的数据信息，查看数据列表中的状态可以知道它审批是否通过。如下图所示：
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图3.1
4.单位基本信息变更以后可以在哪里维护
1.企业首次登录系统时，并申请业务时，会有一个基本信息的录入，在以后如果要修改单位基本信息，可以登录系统之后，选择单位基本信息维护，对信息进行修改。如下图所示：
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图4.1

如果有数据已经上报没有审批完成时，不能修改单位基本信息，[image: image37.png]


按钮为不可选状态。

如果企业没有上报信息或者上报信息已经审批完成，[image: image38.png]


按钮为可选状态。
5.什么情况下可以上报

1.信息输入完整，并保存。
2.选择了上报部门，并且前面几项信息都填写完毕之后可以点击“上报”按钮进行上报操作。如图所示：
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图5.1

3.当之前申请的所有同类型业务都办结之后，才能申请下一项业务，其中产权变更业务没有此限制。

6.上报以后，企业还能修改资料吗？

1.审批部门打回企业后，企业可以对以前上报的信息进行修改，然后再上报。
2.企业已经上报，审批部门还没有接件的情况下，企业可以撤销上报，然后对数据进行修改。
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图6.1

3.没有上报之前企业可以对已经申请的业务进行删除，如图所示：
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图6.2

4.管理部门审批完成的数据，企业只能对其进行查看操作。
